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Vad innebar revision?

| en forening kan man saga att revisionen om-

fattar:

- rakenskapsrevision (siffergranskning) vilket
innebdr granskning av hur styrelsen skott
foreningens rakenskaper och férvaltat dess
tillgadngar

- forvaltningsrevision vilket innebar gransk-
ning av forvaltningen i 6vrigt i férhallande till
beslut fran drsmotet

« ochivissa fall dven specialrevision.

Vi skall nu ga vidare med att belysa de olika
momenten och vad som bér ingd i dessa. Dock
maste vi alltid komma ihag att arbetet kan se lite
olika ut pa grund av skillnader i organisation mel-
lan olika foreningar. Hansyn maste naturligtvis
ocksa tas till foreningens storlek. Det man alltid
maste tdnka pa ar att arbetet sker pa medlem-
marnas uppdrag och vad de kan stélla for krav.

Rakenskapsrevision

Rakenskapsrevisionen uppdelas i tva olika om-
raden. Det forsta ar granskning av den I6pande
redovisningen (bokféringen), och det andra ar

granskning av bokslutet.

Lopande granskning
Nar det galler granskningsarbetet kan man
anvanda sig av “stickprovsgranskning” av
verifikationerna. Det &r viktigt att granska vissa
utgiftsposter sarskilt, som till exempel reserdk-
ningar och utldgg sa att dessa ar korrekt styrkta.
Dessutom bor man se till att de olika ut-
betalningarna ar attesterade (godkanda) av
ndgon (t.ex. ordféranden eller enligt sarskilt
attesteringsreglemente). Detta galler sarskilt for
utbetalningar som gjorts till kasséren.
Kom ihag betraffande |6pande granskning:
« se till att posterna ar bokférda pa ratt konton
- se till att utbetalningarna ar attesterade
- se till att verifikationerna innehaller tillrackliga
uppgifter
- se till att rattelse skett pa ratt satt
. se till att verifikationerna ar rétt numrerade
- se till att kassorens rapporter till styrelsen
stammer med bokforingen.
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Det galler ocksa att kontrollera att det finns
beslut for utgifterna (som arsmotes- eller styrel-
sebeslut) och att det ar rimliga belopp, det vill
sdga att foreningen inte betalt onddigt mycket.
Vid stora utgifter bor styrelsen ha tagit in tva till
tre prisuppgifter (anbud) innan man bestaller en
tjanst eller vara. Som revisor bor man dven gran-
ska utvarderingen av olika faktorer i anbuden
och som legat till grund for beslut, sarskilt nar
styrelsen tecknat langre kontrakt for till exempel
leveranser.

| granskningen ingdr att se hur utbetalningar
sker, om fakturor och liknande betalas i ratt tid
och om foreningen har paforts rantor eller andra
kostnader i onddan.

Kontrollera dven att fakturor innehaller alla
nédvandiga uppgifter. Exempel pa faktura finns
i bilaga 1.

Kontrollera ocksa att alla inkomster ar till-
rackligt styrkta med redovisningar. Exempel pa
sadan finns i bilaga 2. Den skall vara underteck-
nad av ansvariga personer (helst tva stycken)
och pengarna skall vara insatta pa bankkonto.

Vid granskning av balans- och resultatrak-
ningen:

- se till att vardet pa tillgdngarna inte dverstiger
det verkliga vardet

- se till att alla tillgangar finns med

- se till att alla skulder finns med

- setill att alla intakter finns med

- setill att alla kostnader finns med

- se till att det finns kompletta underlag till
samtliga balansposter och bokslutsposter.

| granskning av den I6pande redovisningen
ingar ocksa att kontrollera att man inte anvan-
der sig av kontanta betalningar mer an absolut
nddvandigt. Detta galler dven inkomster, dar
man bor strava efter att inbetalningar alltid sker
till ett bankkonto. Det galler att se dver hur man
fakturerar foreningens intdkter, exempelvis ruti-
ner for faktureringen vilket dven inbegriper krav
pa ej betalda fakturor, samt hur man betalar sina
utgifter och sa vidare.



Bokslutsgranskning

Vid bokslutsgranskningen skall forst alla under-
lag till bokslutet granskas i form av férenklat
arsbokslutet, drsbokslut eller arsredovisning,
samt alla specifikationer till balansposter. Alla
bokslutstransaktioner skall dokumenteras med
verifikation vilket framgar av BFL, 5 kap, 3 §.

Det &r viktigt att granskning sker sa att bokslu-
tet visar det verkliga resultatet i féreningen un-
der verksamhetsaret, oavsett om inkomsten eller
utgiften ar betald (dvs. att periodisering skett).

Har kan noteras att frdn och med 1 januari
2011 far man inte periodisera medlemsavgifter
utan dessa skall hanteras helt strikt kontant-
massigt.

| det forenklade arsbokslutet behdver man
inte periodisera intakter och kostnader som
hogst uppgar till 5 000 kr.

Saval det forenklade arsbokslutet, arsbokslutet
som drsredovisningen skall ge en rattvisande bild
over foreningens resultat och stallning. Avvikel-
ser eller andringar av varderingsprinciper skall da
klart framga av tillaggsupplysningarna (noterna).

Att folja varderingsprinciper innebar att
man varderar olika tillgdngar pa samma satt
fran ar till ar, till exempel varulager, fastighet
och inventarier.

Detta innebdr att revisorerna alltid maste
kontrollera vad som hant efter bokslutsdagen,
samt vilka utgifter och inkomster som finns dar
for att kunna avgora bokslutsposternas riktig-
het. Det géller att alla kdnda poster finns med i
bokslutet. Sjalvfallet ska man sedan kontrollera
alla balansposter, sa att de ar ratt upptagna
och att vardering skett som tidigare ar. Nar det
galler eventuella bokslutsdispositioner maste
dessa granskas utifran tidigare ars bokslut och
de regler som beslutats om i féreningen, sd att
medlemmarna far en réttvis bild av verksam-
hetsarets resultat.

Nar det galler férenklat drsbokslut framgar
tydligt att man inte far gora avsattningar till
kommande utgifter. Vill man "6ronmarka” viss
del av resultatet far detta ske som avsattning
till andamalsbestéamda medel. Dessa skall dock
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redovisas i det balanserade 6ver-/underskottet i
balansrdakningen.

Som revisor maste man alltid se till att gransk-
ningen sker pa saklig grund.

Verifikationens utseende och innehall
En verifikation ska innehalla (vilket regleras i BFL
(1999:1078) i 5 kap, 7 §):

« tid for upprattande (fakturadatum)

- tid for affarshdandelsens intraffande (leverans-
tidpunkt)

- vad affarshandelsen avsag (t.ex. inkop)

« vilket belopp det galler

+ vem som var motpart (namn pa séljare/kdpa-
ren)

« ivissa fall, vilka handlingar som ligger till
grund for verifikationen och var originalet
forvaras

- verifikationsnummer (Idpande nummerserie
eller -serier)

« vid rattelse - vem som réttat och nar.

Kontoplan och bokféringsprogram
Nar det galler bokforingen sa kraver BFL inte att
man maste anvdnda sig av databokforing utan
det kan ske i manuell dagbok. Dock skall avslut
ske enligt gallande regler vilket medfér lite mer
arbete jamfért med om man anvant databok-
foring.

Det flesta foreningarna anvander sig idag
av databokforing. Det finns idag ett antal olika
foretag som har bokféringsprogram, exempel pa
saddana ar Visma SPCS Férening, BL Forening, Ho-
gia, Fortnox samt Speedleger e-bokféring. Nar
det galler e-bokforing sa ar det idag flera féren-
ingar som gar over till exempelvis Swedbank dar
e-bokféringen utgor en del av internetbanken.

Manga féreningar anvdénder sig idag av mdjligheten till e-bokféring.



Nar det galler kontoplan sa har RF tagit fram en
branschanpassad kontoplan (ingar i Idrottens
Redovisning) for idrottsféreningar och daven
forbund. Denna finns i en stor version samt en
version som ar kopplad till K1 regler enligt for-
enklat &rsbokslut. Dessa kontoplaner kan med
fordel anvandas av andra ideella foreningar med
mindre textjusteringar.

De flesta av ovanstdende programleveran-
torer har BAS-kontoplanen inlagd i sina olika
bokféringsprogram.

Forvaltningsrevision

En revision i en férening innebar alltid att man
kontrollerar bokféringen och verifikationerna
samt tittar pa styrelseprotokollen. Manga
uppfattar det som att detta ar revisorernas enda
uppagift.

Men foreningens stadgar sdger bland annat
att revisorerna ocksa skall granska styrelsens
forvaltning. Detta ror inte bara den ekonomiska
delen utan innebdr snarare styrelsens skotsel
av verksamheten. Nar det galler férvaltningsre-
visionen kan man peka pa nagra omraden som
maste granskas:

- att styrelsen verkstéller drsmotesbesluten

« att det finns ndgon form av attestordning
(godkdannande)

- att medlemsregistret (med uppgift om betal-
ningar) ar i sin ordning

- att av styrelsen fattade beslut inte star i strid
mot foreningens stadgar eller andra foreskrif-
ter som finns i féreningen, SDF, SF, och RF

« attinga beslut eller atgarder star i strid med
géllande lagstiftning

. att foreningens vardehandlingar ar betryg-
gande forvarade

- att foreningens tillgdngar (inventarier, eventu-
ellt fastigheter) ar betryggande forsdkrade

- att féreningen tecknat kollektiva férsakringar
(Fora, Alecta) for anstéllda om man har kollek-
tivavtal med facklig organisation. OBS! om en
férening har Ionebidragsanstallda maste man
alltid teckna kollektiva forsakringar eller mot-
svarande dven om man inte har kollektivavtal
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- att kontrollera ingdngna avtal

- att granska inventarieférteckningen (anlagg-
ningsregistret)

« attav féreningen avlamnade bidragsansok-
ningar innehaller korrekta uppgifter

- att foreningen lamnat nédvandiga kontroll-
uppgifter till Skatteverket

- att féreningen redovisat eventuell reklamskatt
(gransbelopp for narvarande 20 000 kronor
per ar)

« att féreningen lamnat sarskild uppgift/dekla-
ration (om underlag for sarskild I6neskatt for
pensionskostnader: Fora, Alecta etc.)

+ hur beslut om firmateckning ser ut

« hur beslutsordningen &r i de féreningar som
har sektionsstyrelse

« hur rapportering sker till foreningsstyrelsen
(huvudstyrelsen).

Det ar darfor nodvandigt att revisorerna far till-
gang till protokoll fran styrelse- och sektionsmo-
ten snarast, det vill sdga att ndr protokoll sénds
ut att de da dven gar direkt till revisorerna.

Ibland kan det ocksa vara nodvandigt for revi-
sorerna att ta del av protokoll fran SDF:s drsmo-
ten samt andra foéreskrifter och anvisningar som
utsants av SF eller SDF.

Nar man skall arbeta med forvaltningsrevisio-
nen maste man alltid utga fran stadgarna och
eventuella maldokument som upprattats och
beslutats om i foreningen.

Revisorerna skall ocksa ta del av féreningens
korrespondens. Kan exempelvis gélla brev- eller
mailvéxling kring avtal.

| flersektionsféreningar maste revisorerna
lagga stor vikt vid de beslut som reglerar hur
man arbetar i sektionen, vilka (delegations-)
beslut som kan tas av sektionsstyrelsen, hur man
hanterar eventuell egen ekonomi i sektionen
och sd vidare.
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Specialrevision

Saval revisorerna sjalva som styrelse och
arsmote kan initiera en specialrevision. Vid en
specialrevision kan revisorerna manga ganger fa
rollen som radgivare.

Det kan till exempel vara aktuellt om for-
eningen planerar att gora en stdrre organisa-
tionsférandring. Da kan revisionen arbeta flera
ar tillbaka i tiden och kanske ocksa belysa olika

i

Gothia Cup i Géteborg dr ett exempel pa ett storre arrangemang.
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alternativ och hur dessa kan paverka ekonomin
i foreningen. En sddan revision kan skapa ett bra
beslutsunderlag for styrelse och arsmote.

Ett annat fall kan vara om féreningen har ett
stort arrangemang eller en stor aktivitet som
kanske pagatt under lang tid. Man vill da titta pa
hela verksamheten som bedrivits under flera ar,
sarskilt viktigt blir det om arrangemanget skett i
samarbete med en eller flera foreningar.

—g

Foto: Bildbyran
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Bilaga 1
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Foreningen AA

Box 1
123 45 HEMSTAD

Er referens:

Benamning Kronor
Skylt i Idrottshallen sdsongen XX/XX 15000
Tillkommer reklamskatt med 8 % 1200
ATT BETALA 16200
Bankgiro  1111-1111 121212-8
Telefon 0000-00000 info@foreningen
Organisationsnummer 860000-0000 Foreningen ar skattebefriad

FAKTURA Nr 001
Fakturadatum 20XX-XX-XX

Fakturaadress

AB Verktyg
Box 100
123 45 HEMSTAD

Var referens:

Betalningsvillkor: 30 dagar netto
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Bilaga 2A

Foreningen AA Redovisning av lotteri
Datum  20XX-XX-XX

Plats: Klubbstugan
Ansvarig: Lisa Johansson

Summa
Salda lotter 1000
0

SUMMA 1000
Avgar kostnader enligt kvitto (skall bifogas i original)

Lottringar -50

Vinster -250
ATT REDOVISA 700
Insatts pa foreningens bankkonto 3300-453 6353
eller redovisas till kassoren
Anders Andersson Johan Jonsson

Ovanstaende belopp emottaget:

kassoren
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Bilaga 2B
Foreningen AA Redovisning av intrade vid match
Datum  20XX-XX-XX
Plats: Idrottshallen

Ansvarig: Anders Andersson

Antal Belopp Summa
Salda biljetter 125 35 4375
75 15 1125
SUMMA 5500

Avgar kostnader enligt kvitto (skall bifogas i original)

Domararvode -800

ATT REDOVISA 4700
Insatts pa foreningens bankkonto 3300-453 6353

Anders Andersson Johan Jonsson
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Bilaga 3

Gransknings-PM

Till styrelsen for foreningen AA

Vi fér efter fullgjort revisionsuppdrag lamna f6ljande redogérelse. Bengt Karlsson har
utfort stickprovsgranskning av verifikationerna och dé funnit fsljande:

1  Det finns ett antal verifikationer som saknar attestering, bl.a. verf. 34, 89 och 112.
Vi anser att det dr viktigt att styrelsen foljer upprattad attestordning.

2 Vid nagot tillfdlle saknas underlag, detta genom att féreningen endast fatt ett
inbetalningskort som sedan anvénts vid betalningstillfallet. Exempelvis kan en
kopia tas innan betalning sker.

3 Dethar inte gétt att utldsa om kassoren gjort kontinuerliga avstimningar mot
bankkontot.

Nar det géller revisionen i 6vrigt vill vi pdpeka foljande:

4 Vid ett par tillfdllen under dret sker utbetalning av ledararvode kontant. Vi
foresldr att man i fortsdttningen gor detta via bank- eller postgiro, allt for att
minska hanteringen av kontanta medel.

5  Vid kontroll av inventarieforteckningen synes den inte vara helt komplett.

Négra av de upptagna inventarierna har avyttrats/slingts och vissa nyinkop har
€j inforts.

6  Under dret har man inte gjort ndgon avstamning mot aktuella forsdkringsbelopp
iforeningens forsakringsavtal.

Utover vad vi anfort ovan har vi ldmnat vissa synpunkter pa redovisningen till kas-
soren.

Vi har ocks4 gatt igenom ett antal spelaravtal som vi fatt frén styrelsen. Av denna
genomgang framgdr att féreningen endast tecknat skriftliga avtal med tva spelare och
en ledare.

Detta gransknings-PM skall behandlas av styrelsen vid ett styrelseméte, &ven den nya

styrelsens som viljs p& drsmotet skall delges om innehallet och vilka beslut som det
kan medféra.

Hemstad 20XX-XX-XX

Anna Olsson Bengt Karlsson
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Bilaga 4

Foreningen X Bilaga 4
organisationsnummer

Revisionsberdttelse

Vi har granskat forenklade &rsbokslutet' och bokforingen samt styrelsens forvaltning i
X Idrottsforening for &r 20XX. Det ar styrelsen som har ansvaret for handlingarna och
forvaltningen. Vart ansvar 4r att uttala oss om arsbokslutet och forvaltningen pa
grundval av vér revision.

Revisionen har utforts i enlighet med god revisionssed i Sverige. Det innebér

att vi planerat och genomfort revisionen for att i rimlig grad forsékra oss om att
forenklade &rsbokslutet inte innehéller vésentliga fel. En revision innefattar att
granska ett urval av underlagen for belopp och annan information i rékenskaps-
handlingarna. I en revision ingér att prova redovisningsprinciperna och styrelsens
tillimpning av dem samt att bedoma den samlade informationen i arsbokslutet.

Vi har granskat vésentliga beslut, atgérder och forhallanden i féreningen for att
kunna bedoma om négon styrelseledamot har handlat i strid mot féreningens
stadgar. Vi anser att vér revision ger oss rimlig grund for vara uttalanden nedan.

Forenklade arsbokslutet har upprittats i enlighet med bokforingslagen och ger dairmed
en rittvisande bild av foreningens resultat och stéllning med god redovisningssed i
Sverige.

Styrelsens ledaméter har enligt var uppfattning inte handlat i strid med foreningens

stadgar. Vi tillstyrker att arsmoétet beviljar styrelsens ledamdter ansvarsfrihet for
rakenskapsaret.

X-stad 20XX-XX-XX

1 Har anges vilken form av bokslut som upprittats, forenklat arsbokslut eller arsbokslut
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