|drottOnline-appen

Du kan installera appen fran Google Play store for Android och Appstore for iPhone. Sok pa
”|drottOnline” sa bér den komma fram.

Logga in och valj organisation
Né&r du sedan startar upp appen sa mots du av inloggningsskarmen efter laddningen. Den ser ut s
har:
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|drottOnline

IdrottsID eller personnummer

Losenord

LOGGA IN

For att logga in behdver du vara inlagd i IdrottOnline for
en RF/SISU-ansluten organisation. Mer information hittar
du pa www.idrottonline.se

Du loggar in med samma inloggningsuppgifter som pa webben, alltsa IdrottsID eller personnummer
samt l6senord.



Om man éar ledare for en utbildning sa far man valja om man vill anvénda funktionerna fran
utbildningsmodulen eller gruppadministration & aktivitetshantering.
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Valj funktion

GRUPPADMINISTRATION & LOK-STODSAKTIVITETER

UTBILDNINGSMODULEN




Om du ar medlem i fler &n en férening sa mots du sedan av valj organisations-skarmen, pa den sa
trycker du pa den organisation du vill ga in pa. Efter valet kommer du till Startsidan. Om du bara ar
med i en organisation valjs den automatiskt och du gar direkt vidare till Startsidan.
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= Vilj organisation

e KFUK-KFUM Huddinge BBK
e Rosendals Motorklubb



Efter detta sa kommer du till startsida. Startsidan ser lite olika ut beroende pa om du ar medlem i
grupper och deltagare i aktiviteter eller inte. Har finns snabblankar till vissa grupper och aktiviteter.
Det visas snabblankar till max tre av dina grupper, de som kommer forst i bokstavsordning. Det kan
ocksa visas max tre snabbladnkar till aktiviteter. Dessa dr de som mest nyligen har varit.

Ett utropstecken bredvid aktiviteten betyder att den inte dnnu har nirvaroregistrerats. Ar den grén
sa ar den narvaroregistrerad och en godkdnd LOK-stodsaktivitet och ar den rod sa &r den inte

godkand.
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= Startsida

Grupper (Visa alla)

Traningsgrupp 1
Basket

Aktiviteter (Visa alla)

Tekniktraning
2016-02-01 11:00 !



Med knappen i den réda rutan pa den hér bilden kan du alltid na menyn:
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— Startsida

Gruppadministrator 1
KFUK-KFUM Huddinge BBK

Min profil
Vélj organisation
Valj grupp

Aktiviteter

Instéllningar

Hjalp

Logga ut

Fran menyn kan du navigera till de olika vyerna.



Gruppadministration

Under ”Valj grupp” hittar du alla grupper du ar med i eller har ratt att administrera. En
klubbadministrator ser alltsa alla grupper, men gruppadministratorer eller gruppmedlemmar ser bara
de grupper de d4r med i. Om det 4r manga grupper, mer an som far plats pa en sida sa dyker det upp
en sokruta Overst pa sidan sa man kan filtrera grupper pa namn.
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= Valj grupp

Extradeltagare

@ Basket
Traningsgrupp 1
Basket

Tryck pa gruppen du vill administrera.



| gruppens deltagarvy ser du alla gruppmedlemmar. Med knapparna uppe till hoger kan du lagga till
och ta bort medlemmar ur gruppen.
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Traningsgrupp 1
Basket

Deltagare 1

Deltagare 3

Deltagare 2

Gruppadministrator 1

o
o
o
o

Det finns tre flikar nere pa sidan, den vanstra visar gruppens medlemmar, mitten ar den s.k.
Groupwallen som skickar SMS till gruppens medlemmar om man har en SMS-grupp aktiverad. Annars
aktiverar gruppadministratéren denna funktion fran denna flik. Den hogra fliken visar gruppens
aktiviteter.

Né&r du som gruppadministrator vill 1agga till en medlem i gruppen och trycker pa lagga till-knappen
uppe till hoger far du tva alternativ:
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Lagag till person(er) fran grupp

Lagg till person med personnr

AVBRYT

Antingen lagger du alltsa till en medlem i gruppen genom att ange personens fullstdndiga
personnummer eller sa lagger du till en person fran en annan grupp du ar medlem i, eller har ratt att
administrera.



Groupwall
Mittfliken tar dig till Groupwall, dar kan man skicka meddelanden som kommer som SMS till alla
medlemmar i gruppen, man kan ocksa se en historik 6ver vilka meddelanden som skickats har.

Vid forsta besoket till en oanvand Groupwall ser den ut sa har. Klicka pa pluset uppe till hoger for att
skapa ett nytt meddelande.

1 RCR B REX

¢ Groupwall +

Det finns inga meddelanden

Vid forsta gangen du forsoker skapa ett meddelande méts du av SMS-grupps anvandarvillkor. Detta
maste godkannas for att kunna anvanda funktionen.
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< SMS anvandarvillkor

Du kan nu na alla i din grupp med ett enda SMS, tack
vare ett nara samarbete med SMSgrupp.

Nar du skickar ditt forsta SMS harifrdn skapas en
SMSgrupp med alla gruppmedlemmar automatiskt.
Allas svar gar till alla, och varje svar kostar precis som
ett vanligt sms, oavsett gruppens storlek. Du far ett
eget telefonnummer till gruppen.

* Dina gruppmedlemmar kan kommunicera via SMS
med varandra direkt i telefonen.

* Nar du skickar ut meddelanden till Gruppwall via
Meddelanden i IdrottOnline, sa kommer det att
skickas ut SMS till dina gruppmedlemmar (utan extra
kostnader).

* All SMS-kommunikation inom gruppen kommer att
visas pa er Gruppwall i IdrottOnline Motesplatsen.
Mer info pa http://www.smsgrupp.se.

GODKANNER GODKANNER EJ

< a

Efter godkdnnande sa kan du skicka ut ett meddelande:
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< Posta till wall

KFUK-KFUM Huddinge BBK || Traningsgrupp 1

Efter skickat meddelande sa kan man se det pa Wallen:



i © “4 m 13:48

& Groupwall +

Jag

Test
2016-02-19 13:48




Gruppens aktiviteter

Den tredje och sista fliken inne pa gruppen visar gruppens aktiviteter. Du kan géra en mer specifik
sokning uppe till hoger pa forstoringsglaset och lagga till aktiviteter pa “ny aktivitet”-knappen till
vanster om forstoringsglaset.
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< Aktiviteter Q

Fystraning
2016-02-08 11:00
Utomhus
Traningsgrupp 1

Fystraning
2016-02-0412:00 |
Utomhus )

Traningsgrupp 1

Fystraning
2016-02-0212:00 |

Utomhus

Traningsgrupp 1

2016-02-01 11:00
Hallen
Traningsgrupp 1

Ett utropstecken bredvid aktiviteten betyder att den inte &nnu har narvaroregistrerats. Ar den grén
sa ar den narvaroregistrerad och en godkdnd LOK-stodsaktivitet och dr den réd sa ar den inte
godkand. Tryck pa aktiviteten for att ga in i ndrvaroregistreringen.



Aktiviteter

N&r man gar in under aktiviteter sa ser man de aktiviteter man &r ledare for, men detta filter gar att
dndra genom att gora en sokning pa forstoringsglaset uppe till hoger. Du kan lagga till aktiviteter pa
"ny aktivitet”’-knappen till vanster om forstoringsglaset.
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= Aktiviteter Q
Fystréning
2016-02-08 11:00
Traningsgrupp 1
Fystraning

®

®

®
-

2016-02-04 12:00 !
Traningsgrupp 1

Fystraning
2016-02-0212:00 !
Traningsgrupp 1

2016-02-01 11:00
Traningsgrupp 1

Ett utropstecken bredvid aktiviteten betyder att den inte &nnu har narvaroregistrerats. Ar den grén
sa ar den narvaroregistrerad och en godkdand LOK-stodsaktivitet och dr den roéd sa ar den inte
godkand. Tryck pa aktiviteten for att ga in i ndrvaroregistreringen.



Nar du gor en sokning pa aktiviteter moéts du av denna vy:
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< Sok aktiviteter

Kalender: [Alla]

Aktivitetstyp: [Alla]

Grupp: [Allg]

Dar du ar ledare:

Start: 2015-07-01

Slut: 2016-02-18
Plats:

Reg.status: Alla

Ska nérv.reg.: Ska nérv.reg.

ATERSTALL

O

Dar kan du géra manga olika filtreringsalternativ. Knappen ”Aterstall” staller tillbaka filtret till
utgangslaget.



Narvaroregistrering

Nar du klickat in pa en aktivitet fér narvaroregistrering sa mots du av denna vy. Dér kryssar du ur de
som inte var narvarande i ”"NAR”-kolumnen, kryssar i de med funktionsnedsattning i ”FN”-kolumnen
och kryssar i de som ar ledare i "LED”-kolumnen, men den ar ikryssad automatiskt om den som lade
upp aktiviteten valde ledare redan da. Du kan lagga till och ta bort personer ifran aktiviteten med
knapparna uppe till hoger, dar kan du dven andra pa aktiviteten med pennan, om den t.ex. var pa
annan plats eller tid.
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& Narvarore.. S 4 a2

Tekniktraning
2016-02-01 11:00-12:30

Hallen

Inte registrerad.

Avmarkera alla

NR LED |7 DELTAGARE NAR FN
01 Gruppadministrator 1
2000-01-01
02 Deltagare 1
1988-12-30
03 Deltagare 3
1992-10-18
04 Deltagare 2
1996-12-27

REGISTRERA

S AKTIVITET

Om du moéts av denna vy istallet:
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< Narvarore..

Tekniktraning
2016-02-01 11:00-12:30
Hallen

Inte registrerad.

NR LED |7 DELTAGARE NAR FN
01 Gruppadministrator 1
2000-01-01
02 Deltagare 1
1988-12-30
03 Deltagare 3
1992-10-18
04 Deltagare 2
1996-12-27

Alltsd dar ”"NAR”-kolumnen &r grd och inte gér att interagera med, s betyder det att du saknar

aktivitetsledarroll i féreningen. Kontakta féreningens huvudadministrator och be denne tilldela dig
en sadan roll.



Det gar att lagga till en person till en aktivitet pa tre satt:
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Lagg till grupp

Lagg till person(er) fran grupp

Lagg till person med personnr

AVBRYT

Du kan alltsa antingen lagga till en hel grupp, eller utvalda personer fran en grupp. Du maste dock
antingen vara med i gruppen, eller ha ratt att administrera den for att fa lagga till personer ifran den.
Till sist kan du lagga till en person direkt med dennes fullstandiga personnummer.



Om du valjer lagg till grupp mots du av denna vy:
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< Valj grupp

Extradeltagare

e Basket
Traningsgrupp 1
Basket

LAGG TILL

Dar du bockar i de grupper du vill Iagga till, och sedan klickar pa ”Lagg till”.



Om du valjer att lagga till enskilda personer fran en grupp, far du forst valja vilken grupp du vill lagga
till personer fran och sedan mots du av denna vy:
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< Valj person(er) (]

o Deltagare 4
o Gruppadministrator 1

LAGG TILL

Dar kryssar du i den eller de person(er) du vill lagga till och klickar sedan pa ”Lagg till”.



Om du valjer att lagga till en person genom att skriva in dennes fullstdndiga personnummer mots du
av denna ruta:
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Ange personnummer

19981108

AVBRYT

N

O 00 O N
O
x|

Svenska 0

V O O &=

Dar skriver du in personens 12-siffriga personnummer och trycker sedan pa OK.



Nar detta ar gjorts och personen hittats sa mots du av denna vy:
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< Medlemsinformation

Namn:
IdrottsID:
Fodelsedatum:

Kon:

LAGG TILL

Dar du kontrollerar att det ar ratt person och sedan trycker du pa ”Lagg till”.



Om du klickar pa “Ta bort”-knappen sa dyker denna vy upp:
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< Valj person

O
O
O
O

Gruppadministrator 1
2000-01-01

Deltagare 3
1992-10-18

Deltagare 1
1988-12-30

Deltagare 2
1996-12-27

TA BORT

Dar bockar du i den eller de person(er) som ska tas bort och sedan klickar du pa "Ta bort”.



Min profil
Pa sidan “Min profil” kan du se den informationen som finns sparad om dig i féreningens register.
Dar kan du aven redigera denna information med pennikonen uppe till hoger.
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= Min profil 4

Gruppadministrator 1
|drottsID:
Fodelsedatum:

Kon:

]

(E-post kontakt)

(Folkbokforingsadress)

(Kontaktadress)




| redigeringsvyn kan du dndra din profil. Det finns ndastan samma modjligheter att andra sin egen
information som pa webben. Dock &r vyn lite begrdnsad sa man kan inte se riktigt lika mycket.
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< Redigera profil

Namn:
IdrottsID:
Fodelsedatum:

Kon:

Telefonnummer

Bostad:

Mobil:

Arbete:

E-postadresser

Kontakt:

Privat:

Arbete:

Folkbokforingsadress



Installningar
Under sidan installningar kan man se vilken version av appen man har, visa anvandarvillkoren, samt
stanga av kolumnen for att registrera funktionsnedsattning i narvaroregistreringen.
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= Installningar

Visa kolumn for
funktionsnedsatta i
narvaroregistrering:

Version: 24

VISA ANVANDARVILLKOR



